
Secretarial Practice 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: Steps In Incorporation of A Company 

The incorporation of a company refers to the legal process that is used to form a corporate entity or a 

company. An incorporated company is a separate legal entity on its own, recognized by the law. These 

corporations can be identified with terms like ‘Inc’ or ‘Limited’ in their names. It becomes a corporate 

legal entity completely separate from its owners. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: एक कंपनी के ननगमन में कदम 

एक कंपनी का ननगमन कानूनी प्रक्रिया को संदर्भित करता ह ैनजसका ईपयोग कॉपोरेट आकाइ या कंपनी बनाने के निए क्रकया जाता ह।ै 

एक ननगनमत कंपनी ऄपने अप में एक ऄिग कानूनी आकाइ है, नजसे कानून द्वारा मान्यता प्राप्त ह।ै आन ननगमों की पहचान ईनके नाम 

में ations Inc ’या in Limited’ जैसे शब्दों से की जा सकती ह।ै यह ऄपने मानिकों से पूरी तरह से ऄिग एक कॉपोरेट कानूनी आकाइ 

बन जाता ह।ै 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: कंपनीच्या ग ंतवणूकीच्या चरण 

कंपनीचा समावेश हा कायदशेीर प्रक्रियेचा संदिभ ऄसतो जो कॉपोरेट ऄनततत्व ककवा कंपनी तयार करण्यासाठी वापरिा जातो. 

ऄंतिूभत कंपनी ही तवतः तवतंत्र तवतंत्र कायदशेीर संतथा अह ेजी कायद्याद्वारे मान्यता प्राप्त अहे. या कॉपोरेशन्सना त्यांच्या नावावर 

‘आंक’ ककवा ‘निनमटेड’ सारख्या ऄटींद्वारे ओळखिे जाउ शकते. ह ेएक कॉपोरेट कायदशेीर संतथा बनिी अह ेजी त्याच्या 

मािकांपासून पूणभपणे वेगळी अह.े 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: Steps in Incorporation of a Company 

A group of seven or more people can come together so as to form a public company whereas, only two 

are needed to form a private company. The following steps are involved in the incorporation of a 

company. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: एक कंपनी के ननगमन में कदम 

एक सावभजननक कंपनी बनाने के निए सात या ऄनधक िोगों का समूह एक साथ अ सकता ह ैजबक्रक , एक ननजी कंपनी बनाने के निए 

केवि दो की अवश्यकता होती ह।ै कंपनी के ननगमन में ननम्ननिनखत चरण शानमि हैं।  

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: कंपनीच्या ग ंतवणूकीच्या चरण 

सात ककवा त्याहून ऄनधक िोकांचा समूह सावभजननक कंपनी तयार करण्यासाठी एकत्र येउ शकतो, तर खासगी कंपनी तयार 

करण्यासाठी केवळ दोनच िोकांची अवश्यकता ऄसते. कंपनीच्या ग ंतवणूकीत प ढीि चरणांचा समावेश अहे. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 1. Ascertaining Availability of Name 

The first step in the incorporation of any company is to choose an appropriate name. A company is 

identified through the name it registers. The name of the company is stated in the memorandum of 

association of the company. The company’s name must end with ‘Limited’ if it’s a public company and 

‘Private Limited’ if its a private company. 



[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 1. नाम की ईपिब्धता का पता िगाना 

क्रकसी िी कंपनी के ननगमन में पहिा कदम एक ईपय क्त नाम च नना ह।ै एक कंपनी की पहचान ईस नाम के माध्यम से की जाती ह ै

नजसे वह पंजीकृत करता ह।ै कंपनी के संघ के ज्ञापन में कंपनी का नाम बताया गया ह।ै कंपनी का नाम ’निनमटेड’ के साथ समाप्त होना 

चानहए, यक्रद वह एक सावभजननक कंपनी ह ैऔर ’प्राआवेट निनमटेड’ यक्रद ईसकी ननजी कंपनी ह।ै 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: नावाची ईपिब्धता तपासणे 

कोणत्याही कंपनीच्या ग ंतवणूकीची पनहिी पायरी म्हणजे योग्य नाव ननवडणे. कंपनी नोंदणी करतो त्या नावाने ती ओळखिी जाते. 

कंपनीचे नाव कंपनीच्या संघटनेच्या ननवेदनात नमूद केिे अहे. कंपनीची नावे सावभजननक कंपनी ऄसल्यास ती ‘निनमटेड’ अनण 

खासगी कंपनी ऄसल्यास ‘प्रायव्हटे निनमटेड’ ऄसावी. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: To check whether the chosen name is available for adoption, the 

promoters have to write an application to the Registrar of Companies of the State. A 500 rupee is paid 

with the application. The Registrar then allows the company to adopt the name given they fulfill all legal 

documentation formalities within a period of three months. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: यह जांचने के निए क्रक क्या च ने गए नाम को ऄपनाने के निए ईपिब्ध है , प्रमोटरों 

को राज्य के रनजतरार की कंपननयों को एक अवेदन निखना होगा। अवेदन के साथ 500 रुपये का ि गतान क्रकया जाता ह।ै रनजतरार 

क्रिर कंपनी को क्रदए गए नाम को ऄपनाने की ऄन मनत दतेा है, नजसे वे तीन महीने की ऄवनध के िीतर सिी कानूनी दततावेज 

औपचाररकताओं को पूरा करते हैं। 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: ननवडिेिे नाव दत्तक घेण्यासाठी ईपिब्ध अह ेकी नाही ह ेतपासण्यासाठी, 

प्रवतभकांना राज्याच्या कंपनीच्या रनजतरारकडे ऄजभ निहावा िागेि. ऄजाभसह 500 रुपये क्रदिे जातात. त्यानंतर रनजतरार तीन 

मनहन्यांच्या कािावधीत कंपनीिा सवभ कायदशेीर कागदपत्रांची औपचाररकता पूणभ केल्यास ह ेनाव तवीकारण्याची परवानगी दतेे. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 2. Preparation of Memorandum of Association and Articles of 

Association 

The memorandum of association of a company can be referred to as its constitution or rulebook. The 

memorandum states the field in which the company will do business, objectives of the company, as well 

as the type of business the company plans to undertake. It is further divided into five clauses 

 

Name Clause 

Registered Office Clause 

Objects Clause 

Liability Clause  

Capital Clause  

Articles of Association is basically a document that states rules which the internal management of the 

company will follow. The article creates a contract between the company and its members. The article 



mentions the rights, duties, and liabilities of the members. It is equally binding on all the members of 

the company. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 2. एसोनसएशन के ज्ञापन और िेख की तैयारी 

एक कंपनी के सहयोग के ज्ञापन को ईसके संनवधान या ननयम प नततका के रूप में संदर्भित क्रकया जा सकता ह।ै ज्ञापन में कहा गया ह ै

क्रक कंपनी क्रकस क्षेत्र में कारोबार करेगी, कंपनी के ईद्देश्य और साथ ही कंपनी क्रकस प्रकार के व्यवसाय श रू करेगी। आसे अगे पांच खंडों 

में नविानजत क्रकया गया ह ै

 

नाम खंड 

पंजीकृत कायाभिय खंड 

वतत  खंड 

दयेता खंड 

पूंजी  खंड 

एसोनसएशन के िेख मूि रूप से एक दततावेज ह ैजो ईन ननयमों को बताता ह ैजो कंपनी के अंतररक प्रबंधन का पािन करेंगे। िेख 

कंपनी और ईसके सदतयों के बीच एक ऄन बंध बनाता ह।ै िेख में सदतयों के ऄनधकारों , कतभव्यों और दानयत्वों का ईल्िेख क्रकया गया 

ह।ै यह कंपनी के सिी सदतयों के निए समान रूप से बाध्यकारी ह।ै  

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: २. ऄसोनसएशनचे िेख व ऄसोनसएशनचे िेख तयार करणे 

एखाद्या कंपनीच्या मेमोरँडम ऑि ऄसोनसएशनचा संदिभ त्याच्या घटना ककवा ननयम प नततका म्हणून क्रदिा जाउ शकतो. या 

ननवेदनात कंपनी ज्या क्षेत्रामध्ये व्यवसाय करेि त्याचे क्षेत्र, कंपनीची ईद्दीष्ट ेतसेच कंपनी कोणत्या प्रकारचा व्यवसाय करणार अह ेह े

नमूद करते. ह ेप ढीि पाच खंडांमध्ये नविागिे गेिे अहे 

 

नाव खंड 

नोंदणीकृत कायाभिय खंड 

ऑब्जेक्ट क्िॉज 

ईत्तरदानयत्व खंड 

कॅनपटि किम 

अर्टटकल्स ऑि ऄसोनसएशन म ळात एक दततऐवज ऄसतो ज्यात कंपनीच्या ऄंतगभत व्यवतथापनाचे ननयमन ऄसे म्हटिे जाते. िेख 

कंपनी अनण त्याचे सदतय यांच्यात करार तयार करतो. िेखात सदतयांच्या हक्क, कतभव्ये अनण जबाबदा .््यांचा ईल्िेख अह.े 

कंपनीच्या सवभ सदतयांवर ते नततकेच बंधनकारक अहे. 



[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 3. Printing, Signing and Stamping, Vetting of Memorandum and 

Articles 

The Registrar of Companies often helps promoters to draw up and draft the memorandum and articles 

of association. Above all, with promoters who have no previous experience in drafting the 

memorandum and articles. 

 

Once these have been vetted by the Registrar of Companies, then the memorandum of association and 

articles of association can be printed. The memorandum and articles are consequently divided into 

paragraphs and arranged chronologically. 

 

The articles have to be individually signed by each subscriber or their representative in the presence of a 

witness, otherwise, it will not be valid. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 3. प्रप्रटटग, हतताक्षर और म द्ांकन, मेमोरेंडम और िेखों की वेटटग 

कंपननयों के रनजतरार ऄक्सर प्रमोटरों को ज्ञापन और एसोनसएशन के िेखों को तैयार करने और मसौदा तैयार करने में मदद करते हैं। 

सबसे उपर, प्रमोटरों के साथ, नजन्हें ज्ञापन और िेखों का मसौदा तैयार करने में कोइ नपछिा ऄन िव नहीं ह।ै  

 

एक बार जब आन्हें रनजतरार ऑि कंपनीज द्वारा वीटो कर क्रदया जाता है, तो एसोनसएशन और एसोनसएशन के िेखों के ज्ञापन को 

म क्रद्त क्रकया जा सकता ह।ै ज्ञापन और िेखों को िितवरूप पैराग्राि में नविानजत क्रकया जाता ह ैऔर कािान िनमक रूप से व्यवनतथत 

क्रकया जाता ह।ै 

 

प्रत्येक ग्राहक या ईनके प्रनतनननध द्वारा गवाह की ईपनतथनत में िेख को व्यनक्तगत रूप से हतताक्षररत करना होगा , ऄन्यथा, यह मान्य 

नहीं होगा। 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: म द्ण, तवाक्षरी व म द्ांकन, ननवेदन व िेखांचे ऄनिप्राय 

रनजतरार ऑि कंपनी ऄनेकदा प्रमोटरिा मेमोरँडम अनण ऄसोनसएशनचे िेख काढण्यास अनण मस दा करण्यास मदत करतात. सवाभत 

महत्त्वाचे म्हणजे, प्रमोटसभसह ज्यांना ज्ञापन अनण िेखांचे मस दा तयार करण्याचा पूवीचा ऄन िव नाही. 

 

एकदा कंपनीच्या रनजतरारद्वारे याची तपासणी केिी गेिी की मग संघटनेचे ननवेदन व ऄसोनसएशनचे िेख छापिे जाउ शकतात. 

ननवेदन अनण िेख पररणामी पररच्छेदात नविागिे जातात अनण काििमान सार व्यवतथा केिी जातात. 

 

या िेखात साक्षीदारांच्या ईपनतथतीत प्रत्येक ग्राहकांनी ककवा त्यांच्या प्रनतननधीने तवतंत्रपणे तवाक्षरी केिी पानहजे, ऄन्यथा ते वैध 

ठरणार नाहीत. 



[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 4. Power of Attorney 

To fulfill the legal and complex documentation formalities of incorporation of a company, the promoter 

may then employ an attorney who will have the authority to act on behalf of the company and its 

promoters. The attorney will have the authority to make changes in the memorandum and articles and 

moreover, other documents that have been filed with the registrar. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 4. ऄटॉनी की शनक्त 

क्रकसी कंपनी को शानमि करने के कानूनी और जरटि प्रिेखन औपचाररकताओं को पूरा करने के निए , प्रमोटर तब एक वकीि को 

ननय क्त कर सकता है, नजसके पास कंपनी और ईसके प्रमोटरों की ओर से कायभ करने का ऄनधकार होगा। ऄटॉनी के पास ज्ञापन और 

िेखों में बदिाव करने का ऄनधकार होगा और आसके ऄिावा, ऄन्य दततावेज जो रनजतरार के पास दायर क्रकए गए हैं। 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 4. म खत्यार पॉवर 

एखाद्या कंपनीच्या ग ंतवणूकीची कायदशेीर अनण जरटि कागदपत्रे औपचाररकता पूणभ करण्यासाठी, प्रवतभक नंतर एखादा म खत्यार 

ननय क्त करू शकेि ज्यास कंपनी अनण त्याच्या प्रवतभकांच्या वतीने कायभ करण्याचा ऄनधकार ऄसेि. म खत्यारकडे ननवेदन व िेख अनण 

त्यानशवाय रनजतरारकडे दाखि केिेल्या आतर कागदपत्रांमध्ये बदि करण्याचे ऄनधकार ऄसतीि. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 5. Other Documents to be Filed with the Registrar of Companies 

The First –      e-Form No.32 – Consent of directors 

 

The Second – e-Form No.18 – Notice of Registered Address 

 

The Third –    e-Form No.32. – Particulars of Directors 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 5. कंपननयों के रनजतरार के साथ दायर क्रकए जाने वािे ऄन्य दततावेज 

पहिा - इ-िॉमभ नंबर 3 - ननदशेकों की सहमनत 

 

दसूरा - इ-िॉमभ नंबर 1 - पंजीकृत पते की सूचना 

 

तीसरा - इ-िॉमभ नंबर 3। - ननदशेकों का नववरण 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: Companies. कंपनीच्या रनजतरारकडे आतर कागदपत्रे दाखि करा  

प्रथम - इ-िॉमभ ि .32 - संचािकांची संमती 

 



द सरा - इ-िॉमभ ि .१ - - नोंदणीकृत पत्त्याची सूचना 

 

नतसरा - इ-िॉमभ िमांक .32 - संचािकांचे तपशीि 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 6. Statutory Declaration in e-Form No.1 

This declaration, furthermore states that ‘All the requirements of the Companies Act and the rules 

thereunder have been compiled with respect of and matters precedent and incidental thereto.’ 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 6. इ-िॉमभ नंबर 1 में वैधाननक घोषणा 

यह घोषणा, अगे बताती ह ैक्रक and कंपनी ऄनधननयम की सिी अवश्यकताओं और आसके ननयमों को पूवभवती और अकनतमक 

ईपचार के संबंध में संकनित क्रकया गया ह।ै ' 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: E. इ-िॉमभ नंबर १ मधीि वैधाननक घोषणा 

या घोषणेमध्ये प ढे ऄसेही म्हटिे अह ेकी, ‘कंपनी ऄॅबक्टच्या सवभ अवश्यकता अनण त्यातीि ननयमांची पूती व त्या अधीच्या 

घटनांच्या संदिाभत संकिन केिे गेिे अहे.’ 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 7. Payment of Registration Fees 

A prescribed fee is to be paid to the Registrar of Companies during the course of incorporation. It 

depends on the nominal capital of the companies which also have share capital. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 7. पंजीकरण श ल्क का ि गतान 

ननगमन के दौरान कंपननयों के रनजतरार को एक ननधाभररत श ल्क का ि गतान क्रकया जाता ह।ै यह ईन कंपननयों की नाममात्र पूंजी पर 

ननिभर करता ह ैनजनके पास शेयर पूंजी िी ह।ै 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 7 नोंदणी िी िरणे 

कंपनीच्या ननबंधकांना नवनहत िी िरिी जाते. ज्या कंपन्यांचे िागिांडवि अह ेऄशा कंपन्यांच्या नाममात्र िांडविावर ऄविंबून 

ऄसते. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 8. Certificate of Incorporation 

If the Registrar is completely satisfied that all requirements have been fulfilled by the company that is 

being incorporated, then he will register the company and issue a certificate of incorporation. As a 

result, the incorporation certificate provided by the Registrar is definite proof that all requirements of 

the Act have been met. 

[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 8. ननगमन का प्रमाण पत्र 

यक्रद रनजतरार पूरी तरह से संत ष्ट ह ैक्रक नजस कंपनी को शानमि क्रकया जा रहा है , ईसके द्वारा सिी अवश्यकताओं को पूरा क्रकया गया 

ह,ै तो वह कंपनी को पंजीकृत करेगा और ननगमन का प्रमाण पत्र जारी करेगा। नतीजतन , रनजतरार द्वारा प्रदान क्रकया गया ननगमन 

प्रमाण पत्र नननित प्रमाण ह ैक्रक ऄनधननयम की सिी अवश्यकताओं को पूरा क्रकया गया ह।ै 



[8:12 am, 13/01/2022] Dr kg Meshram: 8 सहकायाभचे प्रमाणपत्र 

जर ननबंधक पूणभपणे समाधानी ऄसेि जे कंपनीने समानवष्ट केिे जात अह ेत्या कंपनीने सवभ अवश्यकता पूणभ केल्या अहते, तर तो 

कंपनीची नोंदणी करेि अनण त्यास कंपनीचे प्रमाणपत्र दइेि. पररणामी, ननबंधकाद्वारे प्रदान केिेिा ननगमन प्रमाणपत्र कायद्याचा 

सवभ गरजा पूणभ केल्याचा नननित प रावा अहे. 

 

==========kg========== 


